國立東華大學場地借用申請流程圖













開       始





填寫借用申請單





系所學生及學生社團於活動當日十二時前提出


本校各單位及教職員工社團依行政程序簽請  核示


校外機關團體於活動前十日提出





申請單位主管簽章





送活動內容、企畫書或其它相關資料送體育室審核，並繳費





學校批示





系所學生：系所主任


學生社團活動：指導老師及課外活動組


本校各單位或教職員工社團辦理校內活動需簽請各單位一級主管核可


校外機關團體：相關單位核准文件或提申請函





退費





否





是





申請單位或本校因故取消，辦理退費。





使用場地辦理活動





活動結束後檢查場地設施設備器材之損耗狀況





若違反規定，即停止繼續使用





依損耗狀況照價賠償或恢復原貌





是





結       束





否








